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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI DEI COLLABORATORI AUTONOMI
ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016

1-INTRODUZIONE

Questa informativa viene resa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 (Regolamento Generale sulla
Protezione dei Dati, in seguito Regolamento UE), in relazione ai dati personali dei collaboratori autonomi di cui la societa
Friests.r.l., in qualita di Titolare del trattamento, entra in possesso nell’espletamento delle attivita conseguenti alla stipula
del contratto di collaborazione (nel prosieguo, “Collaboratore”).

2 - IDENTITA E DATI DI CONTATTO DEL TITOLARE DEL TRATTAMENTO

Titolare del trattamento € la societa Friest s.r.l., via Suzzani, n. 269, Milano, Tel. 0291325059, email direzione@friest.it,
PEC friestsri@pec.friest.it, titolare del rapporto instaurato con il Collaboratore, nella persona del legale rappresentante
pro tempore (di seguito, “Societa”).

3 - CATEGORIE DI DATI TRATTATI E FONTE DEI DATI

Ai sensi dell’art. 4.1) del GDPR, “dato personale” & “qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o
identificabile (“interessato” o “Collaboratore”)”, di seguito “Dati”.

Si precisano i Dati che possono essere oggetto di trattamento da parte del Titolare per le finalita indicate dal punto 4.

| Dati che possono essere oggetto di trattamento sono:

« dati identificativi e anagrafici (es. nome, cognome, documento d’identita e numero di passaporto, nazionalita, luogo e
data di nascita, sesso, foto, video);

e informazioni di contatto (es. indirizzo di posta e indirizzo);

o dati fiscali: codice fiscale, partita iva;

« informazioni sull'istruzione e sull'occupazione (es. livello di istruzione)

« informazioni bancarie, finanziarie (es. dettagli del conto bancario)

¢ comunicazioni elettroniche inviate e ricevute dall’indirizzo di posta elettronica fornito dalla Societa e archiviate su server
di posta centrale;

¢ documentazione elettronica archiviate dal Collaboratore sullo spazio server di archiviazione;

¢ Log dell’attivita informatica svolta dal Collaboratore nell’ambito dell’espletamento della prestazione contrattuale sui
sistemi e agli applicativi server based della Societa.

4 - FINALITA DEL TRATTAMENTO E BASI GIURIDICHE

La Societa provvede al trattamento dei Dati forniti dal Collaboratore al momento dell'instaurazione del rapporto
contrattuale, nel corso del suo svolgimento o al momento della sua cessazione principalmente ai fini dell’adempimento
delle prescrizioni di legge e contrattuali relative al rapporto collaborazione, comprese quelle connesse alla gestione degli
oneri fiscali e previdenziali.

In particolare, il trattamento ha ad oggetto il perseguimento delle seguenti finalita:

I. Gestione del rapporto di collaborazione
a. Stipulare e dare esecuzione al rapporto di collaborazione;
b. gestione della formazione e dell’aggiornamento professionale (iscrizione a corsi di formazione, eventuali
attestati di frequenza ai corsi) se richiesti dal Collaboratore;

c. gestione economica, normativa ed amministrativa del contratto di collaborazione;
pagamento corrispettivo e operazioni complementari e accessorie;
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e. rendicontazione delle spese sostenute e gestione dei relativi rimborsi;

Il. Organizzazione interna ed espletamento delle prestazioni contrattuali

a. gestione della struttura organizzativa e delle risorse umane;
interazione e collaborazione con i dipendenti e i professionisti esterni alla struttura della Societa;
assegnazione, utilizzo e gestione di risorse ICT ad uso individuale nonché di dotazioni tecnologiche che vengono
messe a disposizione del Collaboratore per rendere la prestazione contrattuale (PC, smartphone, sistemi
informativi, Internet, Posta elettronica, spazio di archiviazione, calendario condiviso)

d. business continuity e sicurezza IT in relazione alle risorse della lettera c);
e. utilizzo e gestione di risorse ICT della Societa di cui alla lettera c), inclusa la gestione della infrastruttura server
based, anche in forma collaborativa e simultanea con i dipendenti, i consulenti e i collaboratori della stessa;

f. archiviazione storica dei dati;

g. alfine dell’adozione e dell'implementazione delle misure di sicurezza, i Dati del Collaboratore saranno trattati
nell’accesso alle risorse ICT e delle applicazioni server based;

h. comunicazione al cliente della Societa (“cliente finale”) di Dati relativi alla formazione scolastica o alla condizione
professionale del Collaboratore;

assegnazione mezzi di trasporto.

IIl. Attivita di marketing, promozionale e divulgativa della Societa

a. acquisizione di immagini fotografiche o riprese video che ritraggono il Collaboratore per attivita di marketing e
promozione della Societa nonché per attivita informative da divulgare attraverso canali quali ad esempio, a titolo
esemplificativo ma non esaustivo, televisivi, web e reti sociali (Facebook o Linkedin), pubblicazioni di vario
genere, fiere, eventi, mostre partecipazione a progetti extra lavorativi.

| Dati comuni relativi alle finalita di cui al punto 4, num. |, sono trattati sulla base delle condizioni di liceita previste dall’art.
6, par. 1, lett. b), Regolamento UE, in quanto il trattamento e necessario all'esecuzione del contratto di cui l'interessato
e parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso e dall’art. 6, par. 1, lett. c),
Regolamento UE, in quanto il trattamento € necessario per adempiere un obbligo legale al quale e soggetto il titolare del
trattamento.

| Dati comuni relativi alle finalita di cui al punto 4, num. Il, sono trattati sulla base delle condizioni di liceita previste dall’art.
6, par. 1, lett. b), Regolamento UE, in quanto il trattamento e necessario all'esecuzione del contratto di cui l'interessato
e parte e dall’art. 6, par. 1, lett. f), ossia & necessario per il perseguimento del legittimo interesse della Societa consistente
nell’adozione di misure atte a impedire I'accesso non autorizzato a reti di comunicazioni elettroniche o ad archivi e a
prevenire la diffusione di codici maligni nonché nelle necessita organizzative anche ai fini del coordinamento dei
dipendenti nella fornitura dei servizi al cliente finale.

| Dati comuni identificativi, quali ad esempio fotografie e video, ovvero relativi alla formazione scolastica o alla condizione
professionale destinati all'impiego per attivita di marketing e promozione della Societa di cui al punto 4, num. Ill sono
trattati sulla base del consenso esplicito del Collaboratore quale condizione di liceita prevista dall’art. 6, par. 1, lett. 1),
Regolamento UE.

Solo nell’ambito di tale ultima ipotesi i dati personali potranno essere trasferiti al di fuori del territorio dell’Unione
Europea (UE) principalmente in ragione della pubblicazione degli stessi in social network gestiti da societa terze o
dell’utilizzo di sistemi di videoconferenza con il transito dei dati su server residenti fuori dall’'Unione Europea. |l
trattamento dei dati personali & vincolato alle finalita per cui gli stessi sono stati raccolti ed avvengono nel massimo
rispetto della legge applicabile sulla protezione dei dati personali. La Societa adottera ogni misura contrattuale idonea e
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necessaria a garantire un adeguato livello di protezione dei dati personali, inclusi - tra gli altri - gli accordi basati sulle
clausole contrattuali standard per il trasferimento dei dati al di fuori dell’'UE, approvate dalla Commissione Europea.

5 - PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI

Salvo che la legge non imponga specifiche esigenze di conservazione, i Dati vengono conservati per tutto il periodo
necessario allo svolgimento degli scopi riportati nel punto 4. Il tempo di conservazione, quindi, & direttamente correlato
alla durata delle procedure e all'espletamento di tutti gli obblighi di legge, anche successivi, nonché in relazione
all’esecuzione delle prestazioni contrattuali.

Successivamente alla cessazione del rapporto di collaborazione i Dati verranno conservati per un termine ulteriore paria
10 anni dall’estinzione del rapporto - in considerazione de termini di prescrizione dei diritti in relazione ai quali la Societa
potrebbe avere esigenza di difendersi o delle esigenze di conservazione imposte dalla normativa - se si tratta di Dati
necessari all’esecuzione del contratto o a soddisfare un legittimo interesse della Societa. Nel caso di contenzioso
giudiziale, i Dati saranno conservati per tutta la durata dello stesso, fino all’esaurimento dei termini di esperibilita delle
azioni di impugnazione.

Laddove i Dati vengano trattati per finalita di sicurezza informatica (Logs di sistema e di controllo), la conservazione
avverra per il tempo sufficiente a esaurire i controlli di sicurezza relativi e valutarne gli esiti e comunque per un periodo
non superiore a 12 mesi. In caso di insorgere di contenzioso stragiudiziale o giudiziale con l'interessato e/o con terzi, i
dati verranno trattati per il tempo strettamente necessario ad esercitare la tutela dei diritti del Titolare.

Successivamente alla cessazione del rapporto di collaborazione le comunicazioni elettroniche del Collaboratore e i
documenti dallo stesso archiviati nel sistema cloud aziendale saranno cancellati con le tempistiche individuate nel
“Regolamento per uso degli Strumenti Informatici”.

Decorsi i termini di conservazione sopra indicati, i Dati saranno cancellati o resi anonimi, compatibilmente con le
procedure tecniche di cancellazione e backup.

6 - CATEGORIE DI DESTINATARI

| Dati trattati, potranno essere, in tutto o in parte, comunicati alle seguenti categorie di soggetti esterni, nei limiti
strettamente pertinenti ai compiti, obblighi e finalita sopra specificati e comunque secondo il principio di stretta
proporzionalita):

1. enti pubblici (Agenzia delle Entrate);

2. avvocati, dottori commercialisti, esperti contabili, consulenti del lavoro, sindaci o revisori contabili, societa di
revisione;

3. universita, consulenti e altri enti di formazione;
4. autorita giudiziaria e organi di polizia giudiziaria (su specifica richiesta) e altri ausiliari dell’autorita giudiziaria;

5. istituti di credito dei cui servizi la Societa si avvale per I'effettuazione delle operazioni di pagamento di tutte le
spettanze dovute;

6. consulenti, clienti e fornitori in relazione all'adempimento di obblighi contrattuali o di legge e all’organizzazione
di attivita di gestione clienti/fornitori;

7. societa di fornitura di servizi di cloud computing;
8. societa di fornitura di servizi per la determinazione del tempo lavorato in favore del cliente finale;
9. societa di gestione di reti sociali societa di gestione di reti sociali e societa di servizi informatici.

La diffusione dei Dati avverra, previo consenso del Collaboratore, mediante pubblicazione di dati comuni (anagrafici,
curriculari e foto/video) su reti sociali e siti web.
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L'elenco dei soggetti che tratteranno i dati del Collaboratore in qualita di responsabili del trattamento potra essere
richiesto alla Societa.

7 - DIRITTI DELL'INTERESSATO
In qualsiasi momento potranno essere esercitati i seguenti diritti:

= ottenere conferma del trattamento operato dal Titolare e I'accesso ai Dati (ai sensi e nei limiti dell’art. 15 del
Regolamento 679/2016);

= ottenere la rettifica dei Dati (ai sensi e nei limiti dell’art. 16 del Regolamento 679/2016)
= ottenere la cancellazione dei Dati (ai sensi e nei limiti dell’art. 17 del Regolamento 679/2016);
= ottenere la limitazione del trattamento che lo riguarda (ai sensi e nei limiti dell’art. 18 del Regolamento 679/2016);

= opposizione al trattamento, salvo non sussista un motivo legittimo prevalente rispetto a quello che ha dato origine alla
sua richiesta (ai sensi e nei limiti dell’art. 21 del Regolamento 679/2016);

=>alla portabilita dei dati (ai sensi e nei limiti dell’art. 20 del Regolamento 679/2016);

= di proporre reclamo all'autorita di controllo - Garante Privacy in alternativa, ha diritto di proporre un reclamo ad altra
competente Autorita privacy europea ubicata nel luogo di abituale residenza o domicilio in Europa di chi contesta
una violazione dei propri diritti, seguendo le procedure e le indicazioni del caso (art. 51 del Regolamento).

Si veda nel dettaglio la sintesi in calce.

L'esercizio dei premessi diritti pud essere esercitato mediante comunicazione scritta da inviare a mezzo PEC all'indirizzo
friestsri@pec.friest.it, a mezzo posta elettronica all'indirizzo direzione@friest.it in Milano, o a mezzo lettera
raccomandata a/r da inviarsi al Titolare del trattamento all’indirizzo: via Suzzani, n. 269, Milano. |l riscontro verra dato
nei termini previsti dall’articolo 12, comma 3 del Regolamento.

AGGIORNAMENTO ALLINFORMATIVA.

Ogni aggiornamento della presente informativa verra comunicato tempestivamente e mediante mezzi congrui e
altrettanto verra comunicato se il Titolare dara seguito al trattamento dei dati per finalita ulteriori rispetto a quelle di cui
alla presente informativa prima di procedervi e in tempo per prestare il consenso se necessario.

Il Sottoscritto letta I'informativa resagli e consapevole delle caratteristiche del trattamento dei

propri dati personali, dichiara

1) di acconsentire al trattamento dei Dati per le finalita di cui al punto 4, num. lll, lett. A) (foto, video) da divulgare a fini
promozionali e di marketing, il cui conferimento é facoltativo, in quanto questo sia svolto conformemente all'informativa
sopra riportata e resa al sottoscritto.

Data Firma

2) di acconsentire al trasferimento all’estero dei propri Dati anche al di fuori dell’'Unione Europea per le finalita di cui al
punto 4, num. Ill, lett. A), in quanto questo sia conforme all'informativa sopra riportata e resa al sottoscritto.

Data Firma
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In base a quanto previsto dalle Linee Guida in materia di trasparenza WP 260/2017 emanate dal Gruppo dei Garanti UE, nella indicazione dei diritti
dell’interessato il titolare del trattamento deve specificare un sommario/sintesi di ciascun diritto in questione e deve fornire separate indicazioni sul
diritto alla portabilita.

Informazioni specifiche sul diritto alla portabilita dei dati personali.

Lo Societa informa I'interessato circa lo specifico diritto alla portabilita. L'articolo 20 del Regolamento generale sulla protezione dei dati introduce il
nuovo diritto alla portabilita dei dati. Tale diritto consente all’interessato di ricevere i dati personali forniti allo Societa in un formato strutturato, di uso
comune e leggibile da dispositivo automatico, e - a certe condizioni - di trasmetterli a un altro titolare del trattamento senza impedimenti.

Sono portabili i soli dati personali che (a) riguardano I'interessato, e (b) sono stati forniti dall'interessato allo Societa; (c) sono trattati elettronicamente
nell’ambito della stipula di un contratto.

La portabilita dei dati comprende il diritto dell’interessato di ricevere un sottoinsieme dei dati personali che lo riguardano trattati dallo Societa e di
conservarli in vista di un utilizzo ulteriore per scopi personali. Tale conservazione puo avvenire su un supporto personale o su un cloud privato, senza
comportare necessariamente la trasmissione dei dati a un altro titolare. La portabilita &€ una sorta di integrazione e rafforzamento del diverso diritto di
accesso ai dati personali, pure previsto dall’art. 15 del Regolamento.

Nel caso l'interessato richieda la portabilita unitamente alla trasmissione diretta dei suoi dati ad altro titolare del trattamento, si ricorda che tale diritto
¢ sottoposto alla condizione della fattibilita tecnica: I'art. 20, comma 2 del Regolamento prevede infatti che i dati possono essere trasmessi direttamente
da un titolare all’altro su richiesta dell’interessato, e ove cio sia tecnicamente possibile. La fattibilita tecnica della trasmissione da un titolare all’altro va
valutata caso per caso. Il Considerando 68 del Regolamento chiarisce i limiti di cid che & “tecnicamente fattibile”, specificando che “non dovrebbe
comportare l'obbligo per i titolari di adottare o mantenere sistemi di trattamento tecnicamente compatibili”. Pertanto, la trasmissione diretta dei dati
dallo Societa ad altro titolare potra avvenire se & possibile instaurare una comunicazione fra i sistemi dei due titolari (trasferente e ricevente) e in modo
sicuro, e se il sistema ricevente & tecnicamente in grado di ricevere i dati in ingresso. Qualora impedimenti di ordine tecnico precludano la trasmissione
diretta, lo Societa ne dara compiuta informazione e spiegazione di dettaglio all’interessato. Per quanto riguarda la interoperabilita dei formati atta a
garantire la portabilita, lo Societa si adeguera a quanto previsto dal comma 1021, lettera (b) della Legge 205/2017 (“presenza di adeguate infrastrutture
per l'interoperabilita dei formati con cui i dati sono messi a disposizione dei soggetti interessati”) se vigente dopo il 25 Maggio 2018 e comunque nei
limiti di quanto chiarito dalle Linee Guida sulla portabilita dei dati WP242 emanate dal Gruppo dei garanti europei (“L’aspettativa e che il titolare
trasmetta i dati personali in un formato interoperabile, ma cio non configura alcun obbligo in capo agli altri titolari di supportare tale formato”).

Si informa poi che ai sensi delle Linee Guida sulla portabilita dei dati WP242 i titolari che ottemperano a una richiesta di portabilita non hanno alcun
obbligo specifico di verificare la qualita dei dati prima di trasmetterli. Inoltre, |la portabilita non impone allo Societa alcun obbligo di conservazione dei
dati per un periodo superiore al necessario ovvero ulteriore rispetto a quello specificato. Soprattutto, non impone alcun obbligo ulteriore di
conservazione dei dati personali al solo scopo di adempiere a una potenziale richiesta di portabilita.

’esercizio del diritto alla portabilita dei dati (o di qualsiasi altro diritto ai sensi del Regolamento) non pregiudica nessuno degli altri diritti. L'interessato
puo continuare a fruire e beneficiare del servizio offerto dallo Societa anche dopo che sia compiuta un’operazione di portabilita. La portabilita non
comporta la cancellazione automatica dei dati conservati nei sistemi della Societa e non incide sul periodo di conservazione previsto originariamente
per i dati oggetto di trasmissione. L'interessato puod esercitare i diritti fintanto che prosegue il trattamento effettuato dallo Societa.

Lo Societa si impegna ad evadere le richieste di portabilita entro 30 giorni dalla ricezione della richiesta, riservandosi, ai sensi dell’art. 12, comma 3 del
Regolamento, la facolta di riscontrare la richiesta nel termine piu lungo di tre mesi nei casi di maggiore complessita. La richiesta di portabilita va
indirizzata al seguente, specifico indirizzo email: direzione@friest.it

Informazioni di sintesi sugli altri diritti dell'interessato.

|l Regolamento conferisce all’interessato una serie di diritti che ai sensi delle Linee Guida sulla Trasparenza WP 260 & obbligatorio riassumere nel loro
contenuto principale all'interno dell'informativa. Di seguito tali diritti si riassumono e sintetizzano:

Diritto di accesso (ai soli propri dati personali): diritto di ottenere dal titolare del trattamento la conferma che sia 0 meno in corso un trattamento di
dati personali che riguardano l'interessato e in tal caso, di ottenere I'accesso ai dati personal e di essere informato sulle finalita del trattamento; sulle
categorie di dati personali in questione; sui destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati, in particolare
se destinatari di paesi terzi o organizzazioni internazionali; quando possibile, sul periodo di conservazione dei dati personali previsto oppure, se non &
possibile, sui criteri utilizzati per determinare tale periodo; qualora i dati non siano stati raccolti presso l'interessato, diritto a ricevere tutte le
informazioni disponibili sulla loro origine; diritto a ricevere I'informazione sulla esistenza di un processo decisionale automatizzato, compresa la
profilazione e le informazioni significative sulla logica utilizzata, nonché I'importanza e le conseguenze previste di tale trattamento per l'interessato.

Diritto di rettifica e integrazione: L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la rettifica dei dati personali inesatti che lo riguardano
senza ingiustificato ritardo. Tenuto conto delle finalita del trattamento, I'interessato ha il diritto di ottenere l'integrazione dei dati personali incompleti,
anche fornendo una dichiarazione integrativa. Il titolare del trattamento comunica a ciascuno dei destinatari cui sono stati trasmessi i dati personali le
eventuali rettifiche, salvo che cio si riveli impossibile o implichi uno sforzo sproporzionato. Il titolare del trattamento comunica all'interessato tali
destinatari qualora l'interessato lo richieda.

Diritto alla cancellazione: l'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la cancellazione dei dati personali che lo riguardano senza
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ingiustificato ritardo (e ove non sussistano le specifiche ragioni dell’art. 17 comma 3 del Regolamento che al contrario sollevano il titolare dall’obbligo
di cancellazione) se i dati personali non sono piu necessari rispetto alle finalita per le quali sono stati raccolti o altrimenti trattati; oppure se l'interessato
revoca il consenso e non sussiste altro fondamento giuridico per il trattamento; oppure se I'interessato si oppone al trattamento a scopi marketing o
profilazione, anche revocando il consenso ; se i dati personali sono stati trattati illecitamente o riguardano informazioni raccolte presso minori, in
violazione dell’art. 8 del Regolamento. Il titolare del trattamento comunica a ciascuno dei destinatari cui sono stati trasmessi i dati personali le eventuali
cancellazioni salvo che cio si riveli impossibile o implichi uno sforzo sproporzionato. Il titolare del trattamento comunica all'interessato tali destinatari
qualora l'interessato lo richieda.

Diritto alla limitazione del trattamento: I'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la limitazione del trattamento (ciog, ai sensi
della definizione di “limitazione del trattamento” fornita dall’articolo 4 del Regolamento: “il il contrassegno dei dati personali conservati con I'obiettivo
di limitarne il trattamento in futuro”) quando ricorre una delle seguenti ipotesi: I'interessato contesta |'esattezza dei dati personali, per il periodo
necessario al titolare del trattamento per verificare I'esattezza di tali dati personali; il trattamento € illecito e l'interessato si oppone alla cancellazione
dei dati personali e chiede invece che ne sia limitato I'utilizzo; benché il titolare del trattamento non ne abbia pil bisogno ai fini del trattamento, i dati
personali sono necessari all'interessato per I'accertamento, I'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria; I'interessato si & opposto al trattamento
marketing, in attesa della verifica in merito all'eventuale prevalenza dei motivi legittimi del titolare del trattamento rispetto a quelli dell'interessato. Se
il trattamento e limitato tali dati personali sono trattati, salvo che per la conservazione, soltanto con il consenso dell'interessato o per I'accertamento,
I'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria oppure per tutelare i diritti di un'altra persona fisica o giuridica o per motivi di interesse pubblico
rilevante L'interessato che ha ottenuto la limitazione del trattamento e informato dal titolare del trattamento prima che detta limitazione sia revocata.
Il titolare del trattamento comunica a ciascuno dei destinatari cui sono stati trasmessi i dati personali le eventuali limitazioni, salvo che cio si riveli
impossibile o implichi uno sforzo sproporzionato. Il titolare del trattamento comunica all'interessato tali destinatari qualora l'interessato lo richieda.

Diritto di opposizione: I'interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento, per motivi connessi alla sua situazione particolare, al trattamento dei
dati personali che lo riguardano svolto dal titolare o per I'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di
cui e investito il titolare del trattamento o svolto per il perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di terzi (ivi inclusa la
profilazione). Inoltre I'interessato, qualora i dati personali siano trattati per finalita di marketing diretto o di profilazione commercial, ha il diritto di
opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei dati personali che lo riguardano effettuato per tali finalita.

Diritto di non essere sottoposto a decisioni automatizzate, compresa la profilazione: I'interessato ha il diritto di non essere sottoposto a una decisione
basata unicamente sul trattamento automatizzato, compresa la profilazione, che produca effetti giuridici che lo riguardano o che incida in modo analogo
significativamente sulla sua persona, salvo nei casi in cui la decisione automatizzata sia necessaria per la conclusione o I'esecuzione di un contratto tra
I'interessato e un titolare del trattamento; sia prevista dalla legge, nel rispetto di misure e cautele; si basi sul consenso esplicito dell'interessato.
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